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Benotigte Unterlagen zur Erstellung lhrer
Einkommensteuererklarung

Die Aufstellung gilt fir verheiratete Personen jeweils gleichartig

Persdnlichen Daten:

a) Anschrift? Evtl. Umzug/mehrere Wohnsitze?

b) Kirchenaustritt? wann? Bitte Nachweis beifligen.
c) Bankverbindung? Anderung?

d) verheiratet/geschieden/getrennt lebend seit?

e) Kontaktdaten (Telefon, E-Mail)

Ausgefullte und unterschriebene Vollmacht
Angaben/Unterlagen Kinder:

a) Wohnort, Geburtsdatum, Steueridentifikationsnummer, Name und Adresse des

zweiten Elternteils, sind Sie alleinerziehend ? ( = Haushalt nur mit
kindergeldberechtigten Kindern )

b) Kinderbetreuungskosten bis Vollendung 14. Lebensjahr? Wenn ja, bitte
Nachweis.

¢) Kinder > 18 Jahre: Was machten diese im Veranlagungszeitraum (Schule,
Ausbildung etc.)?

d) Wenn lhr Kind in Ausbildung war, lassen Sie uns bitte auch die
Lohnsteuerbescheinigung Ihres Kindes zukommen.

e) auswartige Unterbringung? Von wann bis wann?

f) Haben Sie das ganze Jahr tber Kindergeld erhalten ?

g) Kommt der andere Elternteil zu mindestens 75% seinen
Unterhaltsverpflichtungen nach? (zum Bsp. Barunterhalt, Betreuungsunterhalt)
h) private Kranken- und Pflegeversicherung

Altersvorsorge (Riester: Bescheinigung nach 8 92 oder § 10 a EStG; Rurup,
freiwillige Beitrage in die gesetzliche Versicherung etc.)

Belege zur Unfallversicherung und Rechtsschutzversicherung,
Berufshaftpflichtversicherung

Bescheinigung der privaten Kranken- und Pflegeversicherungsbeitrage und
Nachweis der Zusatzbeitrage zur gesetzlichen Krankenversicherungsbeitrage

Spendenquittungen (bei Spenden > 300 €, ansonsten reicht Kontoauszug)

Leisten Sie Unterhaltszahlungen an (Ex-) Ehegatten ?
a) Stimmt der (Ex-) Ehegatte einer Versteuerung zu ?
b) Steueridentifikationsnummer von (Ex-) Ehegatten

Unterstitzen Sie Angehorige auf Grund geringer eigener Einkunfte? (geringe
Renten oder Kinder im Studium, fir die Sie kein Kindergeld mehr erhalten)

Tragen Sie die Heimkosten eines Angehdrigen oder von sich selbst?
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Hat ein Angehdriger von Ihnen einen Pflegegrad? Wenn ja, bitte Nachweis
beifigen.

a) Steueridentifikation wird bendtigt.

b) Sind Sie alleine fur die Pflege zustandig?

Liegt Schwerbehinderung vor? Bitte Nachweis beifiigen. Auch fir Kinder, fur die
Sie Kindergeld erhalten.

Krankheitskosten (Brille, Kontaktlinsen, Medikamente, Zahnarzt, Praxisgebuhren,
Massagen, etc. + Fahrtkosten), Beerdigungskosten (nur wen Erbe geringer als
Kosten), weitere aul3ergewohnliche Kosten fir besondere Lebenssachverhalte,
auch fur Kinder, fur die Sie Kindergeld erhalten

Handwerkerrechnungen, wenn Arbeiten in Ihrem Haushalt verrichtet wurden (z.B.
Renovierungen, Reparaturen, Einbau von Kiichen- oder Badmdbel,
Gartenarbeiten), ebenso beifiigen die Zahlungsnachweise (auch Miet-
Nebenkostenabrechnung, wegen Hausflurreinigung und Hausmeister etc.) und
haushaltsnahe Dienstleistungen (angemeldete Helfer im Haushalt usw.)

Haben Sie Ihre eigengenutzte Wohnimmobilie energetisch saniert?
a) Amtliche Bescheinigung des ausfihrenden Fachunternehmens beiftigen.
b) Wurden bereits Forderungen beantragt ? Bitte Nachweise beiftigen.

Elektronische Lohnsteuerbescheinigung (bei auslandischem Wohnort.
Anlage EU/EWR oder vom Finanzamt zugesandte Bescheinigung zur
beschrankten Steuerpflicht)

Umschreibung der Tatigkeit in wenigen Satzen, arbeiten Sie im Rahmen einer
Arbeitnehmeriberlassung, auf Baustellen, direkt beim Kunden?

Anzahl der Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte und Entfernung,
Adresse lhres Arbeitsplatzes

Steuerberatungskosten
Gewerkschaftsbeitrage, Beitrage Berufsverband

Aufzeichnungen Geschéftsreisen, Fahrten, Kostennachweise,
Abwesenheitszeiten, Ubernachtungskosten

Ausbildungs-/Weiterbildungsmalnahmen: Fahrtkosten, Abwesenheitszeiten,
Schulungsgebihren und Nebenkosten (Fachblcher, Bliromaterial)

Haben Sie ein Firmenfahrzeug? dann mind. 1 Gehaltsabrechnung und die
Haufigkeit von Fahrten Wohnung Arbeitsstétte je Woche mitteilen, wie hoch ist die
gesamte km-Leistung geschaftlich im Verhaltnis zu den privaten km, kommt die
Fuhrung eines Fahrtenbuches in Frage

Rechnungen fir die Anschaffung von PC, Laptop oder entsprechendem Zubehor,
Fax, Telefon oder Anrufbeantworter, Schreibtisch, Blrostuhl etc. u.U. auch
Rechnungen aus dem Vorjahr oder Vorvorjahr
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Beruflich genutzte Software, Lizenzgebuhren und Anschaffungskosten, Kosten der
Datenpflege, -sicherheit und Sicherung

Buromaterial, Porto, Bewerbungskosten etc.
Arbeitskleidung, Arbeitsschuhe (Anschaffungs- und Reinigungskosten)
Fachliteratur (Belege mit Vermerk ,,Autor” und ,Titel®)

Doppelter Haushalt: Mietvertrage beider Wohnungen, Kostennachweis fur die
Wohnung am Arbeitsplatz incl. der Nebenkosten, Rechnungen zur Einrichtung usw.

Haben Sie ein hausliches Arbeitszimmer?

a) Raume missen nahezu ausschliel3lich beruflich genutzt werden

b) Steht Ihnen ein anderer Arbeitsplatz zur Verfugung ?

c) Stellt die Arbeit im Arbeitszimmer den Mittelpunkt Ihrer gesamten beruflichen
Tatigkeit dar?

Home-Office:

a) kein anderer Arbeitsplatz: An wie vielen Tagen waren Sie ausschlief3lich im
Home-Office tatig?

b) anderer Arbeitsplatz steht dauerhaft zur Verfiigung: An wie vielen Tagen waren
Sie zusétzlich im Home-Office tatig?

Haben Sie weitere Einklinfte? Renten, Zinseinkiinfte, Vermietung, Verkauf eines
Gebaudes, Gewerbebetrieb wie z.B. Handel mit Kryptowéahrungen, Land- und
Forstwirtschaft oder Selbstandigkeit)

Zukunft: stehen Abfindungszahlungen an, planen Sie eine Selbstandigkeit oder das
Ausscheiden aus dem Erwerbsleben etc.? Dann sollten Sie friihzeitig einen Termin
vereinbaren

Steuerbescheide der Vorjahre und aktuelle Steuernummer, falls bekannt, letzter
Einkommensteuerbescheid



